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La  obra  deberá  ent regarse  a  la  D i recc ión  de la  Ed i tor ia l  en
formatos  ed i tab les  ( .doc ,  .docx)  con una ex tens ión  no  menor  a  50
cuar t i l las  n i  mayor  a  100  ( inc luyendo f iguras ,  cuadros ,  anexos ,
fo tograf ías ,  e tcétera) .  Deberá  acompañarse  de  una c a r t a
c o m p r o m i s o  para  publ icac ión ,  donde que se  ind ique que se  t rata
de un t r a b a j o  o r i g i n a l  y  n o  p u b l i c a d o  en  ot ra  ins tanc ia  n i  en
proceso de d ic taminac ión  a lguno y  que se  encuent ra  l ib re  de
derechos .  La  car ta  debe i r  f i rmada p o r  t o d o s  l o s  a u t o r e s  y  será
env iada v ía  cor reo  e lect rón ico  a  d i recc ionedi tor ia l@unach .mx .
Cualqu ier  desv iac ión ,  en  lo  que respecta  a  fa l ta  de  honest idad
inte lectua l ,  aunque so lo  sug iera  la  pos ib i l idad de p l a g i o  d e  i d e a s ,
se rá  mot ivo  suf ic iente  para  que se  suspenda e l  proceso de
dictaminac ión  (e l  autor  podrá  env iar  ac larac iones  sobre  este
punto  s i  lo  cons idera  per t inente ,  s in  embargo ,  de  conf i rmarse  e l
p lag io  o  autop lag io ,  e l  autor  no  podrá vo lver  a  presentar
t rabajos) .

En  una ho ja  apar te  de l  tex to ,  se  deben env iar  los  datos  s igu ientes :
1 )  Nombre  (s)  de l  autor  (es)  no  abrev iados
2)  Datos  de  la  adscr ipc ión  donde se  pueda loca l i zar  tanto  a
autores  como a coautores
3)  Cor reo  e lect rón ico  y  te lé fono de las  personas  invo lucradas  (ya
sea de of ic ina  o  par t icu lar ,  mismos que no se  harán públ icos  en
n ingún caso)
4)  Un  te lé fono ce lu lar  para  contacto  (éste  no  se  publ ica  en
n ingún caso)
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La  co laborac ión  debe cumpl i r  con los  s igu ientes  requ is i tos ,  en
cuanto  a  la  forma:

Criterio Si No Parcialmente Obervaciones

Fecha de envío

Título del texto

Género de la obra

Nombre(s) y apellido(s) del (los)

autor(es)

Filiación institucional (sin siglas) o

lugar de trabajo

Correo electrónico de por lo menos

un autor

Formato general de presentación

del texto: Fuente Times New

Roman, doce puntos, doble espacio

y alineado a la izquierda

Citas bibliográficas: sistema y

formato de citación del texto según

el sistema APA

En la lista de referencias sólo se

integran las fuentes citadas, no las

consultadas

Figuras, fotos y tablas: Formato,

numeración, títulos y fuente

El orden de las Figuras y Tablas

debe ser descendente y numerado

Lista de cotejo para recepción obras artísticas y literarias
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Los  tex tos  deben cumpl i r  con los  s igu ientes  cr i te r ios :

Critero Si No Parcialmente Observaciones

Tema Literatura

Género narrativa

Extensión
18 cuartillas

Contenido original

Contenido adecuado y coherente

Lenguaje claro y preciso

Consistencia y estructura precisa

Sentido completo del texto

Ortografía

Sintaxis adecuada

Contenido

Para los contenidos literarios

UNIVERS IDAD AUTÓNOMA DE  CHIAPAS
SECRETAR ÍA  DE  IDENT IDAD SOCIAL  UNIVERS ITAR IA
DIRECCIÓN ED ITORIAL
DEPARTAMENTO DE  PROCESOS ED ITORIALES



Interés

¿Las imágenes poéticas son

comprensibles?

En caso de tener una discusión y

conclusiones ¿la contribución del

documento es destacable?

En caso de poseer referentes

teóricos ¿tiene una línea

argumental que fundamente el

planteamiento?

Citado APA

Bibliografía actualizada

Estilo literario, con un uso del

lenguaje accesible (si aplica)
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Critero Si No Parcialmente Observaciones

Tema 

Contenido inédito y original

Discusión de la materia, que

contribuya al conocimiento (si

aplica)

Problema claramente establecido

(si aplica)

Consistencia y estructura en la

exposición (claros y factibles)

En caso de poseer referentes

teóricos, deben tener una línea

argumental que fundamente el

planteamiento 

La discusión y conclusiones

deben destacar la contribución

del documento

Citado APA

Para contenidos académicos
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Deben presentarse  en  orden a l fabét ico  y  contener  la  in formación
completa  de  la  re ferenc ia  (año de ed ic ión ,  casa ed i tor ia l ,  nombre
de la  rev is ta  en  su  caso ,  l inks ,  e tcétera)  ceñ idos  a l  s i s tema
Amer ican Psycho log ica l  Asoc iat ion  (APA) ,  sa lvo  aque l los
documentos  que por  su  natura leza  (c ienc ias  exactas)  deben
ut i l i zar  una forma espec í f ica  de  c i tac ión ,  lo  que en  todo caso
debe mencionarse  a l  env iar  e l  documento .  

Las  re ferenc ias  c i tadas  en  e l  tex to  deben cor responder  a  la
b ib l iograf ía  presentada a l  f ina l  de  éste .
Las  re ferenc ias  que estén  "en  prensa"  o  "en  d ic tamen" ,
automát icamente  se  anu larán ,  por  lo  que es  conven iente  que lo
que se  c i te  esté  actua l i zado y  pub l icado .
Para  cons ignar  las  c i tas  se  tomará en  cuenta  la  actua l idad de la
in formación .  Se  usará  e l  s i s tema nombre-año e jemplo :
(Fernández :  20 18) ,  según la  redacc ión  de las  f rases  o  pár rafos
[e jemplo :  …  de  acuerdo con A lcántara  (20 19)  la  remoción…] .  Para
e l  caso de dos  autores  se  pondrá e l  pr imer  ape l l ido  de  cada uno ,
pero  en  e l  caso de t res  o  más autores  se  empleará  la  forma:  e t  a l .
(año)  o  et  a l . ,  20 17 .

S i  se  hace re ferenc ia  a  más de un  autor  dent ro  de  un  pár rafo ,  se
separarán (después  de l  nombre-año)  con punto  y  coma (e l  o rden ,
en  este  caso ,  puede ser  a l fabét ica  o  crono lóg icamente) .
Cuando se  c i ten  autores  que hayan publ icado más de una
referenc ia  en  e l  mismo año ,  se  d i fe renc iarán con le t ra  [e jemplo :
en  e l  tex to :  Hernández ,  20 19a y  20 19b ;  y  en  las  re ferenc ias  f ina les :
Hernández  Santana ,  J .  R .  (20 19a) ,  e tc . ] .  Las  notas  a l  p ie  de  página
son exp l icat ivas  o  ac larat ivas  y  deben i r  re ferenc iadas  de  la
misma forma que ind ica la  b ib l iograf ía .
Todos  los  t í tu los  se  acentúan y  deben i r  en  tamaño 14  pts .  Los
t í tu los  y  subt í tu los  subsecuentes  se  escr ib i rán  en  negr i tas ,  s in
punto  f ina l  y  a  12  pts .

Agradecimientos  (opc ional) .  Se  inc lu i rán  so lo  s i  e l  ( los)  autor(es)
desea(n)  dar  reconocimientos  a  personas  o  inst i tuc iones  que
hayan apoyado e l  t rabajo .

Citas
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Tablas  y  f iguras  deben enumerarse  con aráb igos ,  con base en  e l
orden de presentac ión  en  e l  tex to ,  acompañadas de un  t í tu lo
c laro  y  prec iso  como encabezado .  Es  pos ib le  ut i l i zar  notas  s i  as í
se  requ iere .  S i  e l  mater ia l  fuera  tomado de ot ro  autor  se  debe dar
créd i to  a  la  fuente  or ig ina l .
Además de inser tar las  como imagen en e l  tex to ,  también se
deben añadi r  como arch ivos  separados  a l  env iar los .
Los  t í tu los  de  los  cuadros  y  tab las  van en  la  cabeza y  s in  punto
f ina l .
Numerar  e l  mater ia l  gráf ico  (mapas ,  fo tos ,  g ráf icos)  como:  F igura
1 ,  F igura  2  o  Imagen 1 ,  Imagen 2 .

E l  mater ia l  gráf ico  deberá  cumpl i r  con los  s igu ientes  requis i tos :
En  b lanco y  negro  y/o  a  co lor
En  reso luc ión  de  cuando menos  300 dpi ,
Tamaño no mayor  a  20  x  26  cm,
Formato  JPG ,  PNG

Tablas y Figuras

Dictaminación

Serán va lorados  por  d ic taminadores  que e l  Comité  de
publ icac iones  de  la  d i recc ión  ed i tor ia l  cons idere  aptos  para  la
eva luac ión  de los  conten idos .  E l  a rb i t ra je  cons idera ,  ent re  ot ras
cosas ,  e l  in terés  de l  tema,  la  ca l idad ,  per t inenc ia  y  c lar idad .  
Todas  las  pub l icac iones  se  a justarán a  los  cr i te r ios  y  normas de
redacc ión  in terna .  E l  á rea de redacc ión  puede modi f icar  los
tex tos  de  acuerdo con los  cr i te r ios  y  po l í t icas  ed i tor ia les  de  la
d i recc ión  ed i tor ia l .  U n a  v e z  a c e p t a d o  e l  m a t e r i a l  p a r a  s u
p u b l i c a c i ó n  n o  s e  a c e p t a n  a d i c i o n e s .
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